新疆农业大学财务处收费管理办法
第一章  总  则

第一条  为了加强学校收费管理，规范收费行为，保证学校教学、科研和生活的正常秩序，维护学校、教职工和学生的合法权益，促进学校各项事业健康发展，根据国家和自治区财政、物价、教育等部门有关文件精神以及学校财务管理办法有关规定，结合学校实际情况，制定本办法。

第二条  本办法适用于校属各实施行政事业性收费的单位，不适用于独立核算的各经济实体的经营性收费。

第三条  行政事业性收费是指学校为履行特定职能，依据国家法律、行政法规及有关政策规定收取的费用。
第二章  收费管理工作机构

第四条  学校成立收费管理领导小组，统一领导全校的收费管理工作。收费管理领导小组由主管校领导、校长办公室、计划财务处、监察室、审计处、产业管理处、资产后勤管理处等部门负责人组成。

第五条  学校收费管理领导小组下设办公室，办公室设在计划财务处，负责学校日常收费管理工作。

第六条  学校收费管理领导小组的职责为：

1、认真贯彻执行国家有关行政事业性收费的法规制度，结合学校实际情况，制定学校收费管理办法，并组织实施。

2、研究确定学校行政事业性和社会服务收费项目、标准和范围，审批有关部门提出的收费项目和标准，负责印制、管理收费票据。

3、负责核查《收费许可证》，并组织年检工作。

4、负责对学校各部门的收费进行监督和检查。

5、受理收费对象的投诉，并责成有关部门对投诉内容进行查实、处理。

6、对违反学校收费管理办法的单位或个人，按照有关规定责成有关部门进行责任追究。

7、配合上级教育、物价等主管部门组织的收费检查工作。

8、完成学校交办的其他有关收费管理工作。
第三章  收费项目及标准的核定

第七条  学校内任何部门不得擅自设立收费项目和自定收费标准。

第八条  凡国家法律、行政法规和上级文件明文规定的行政事业性收费项目，按其规定的项目和标准执行。

第九条  确因行政管理需要对外提供服务，经过批准，可列为行政性收费项目。

第十条  非独立核算二级单位利用学校资产对外提供劳务和场地、租赁、技术服务等活动，经过批准，可列为收费项目。

第十一条  凡正常办理公务、履行签章手续的行政管理事务，一律不得收费。凡未经批准、仅为本部门创收的各种收费应一律取消。

第十二条  对本专科生、研究生、成人教育学生、各种培训班学生的学费、住宿费及代收费用，由计划财务处按照有关规定向上级主管部门申报收费项目、收费标准及申办收费许可证。对附中、附小、幼儿园和校医院的有关收费，由附中、附小、幼儿园和校医院向有关主管部门申报收费项目、收费标准及申办收费许可证，并将批准的收费项目和收费标准报学校收费管理领导小组备案。

其他需经上级有关部门批准的行政事业性收费项目，经批准后方可收费。
第十三条  对社会服务收费，由实施单位将拟收费项目、收费范围、收费理由、收费标准及经费使用建议等以书面形式向学校收费管理领导小组提出申请，报物价局审批，经批准后方可收费。 
第四章  收费资金的管理

第十四条  所有收费必须严格按照批准的项目和标准收取，不能多收，也不能少收、漏收。

第十五条  各种收费资金必须纳入学校财务统一管理，实行收支两条线，任何单位和个人不得拖欠、截留、坐支、挪用和私分。
第五章  收费票据的管理

第十六条  学校收费使用的票据分为行政事业性收费票据、内部收款收据、税务发票和有价票证。

第十七条  学校在办学过程中依法向学生收取的学费、住宿费和各种办班收入等，必须使用加盖学校财务专用章的行政事业性收费票据。

学校举办的各种会议，原则上可以提供使用行政事业性收费票据，学校不收取管理费。

第十八条  校内各种服务性收费，使用加盖学校财务专用章的内部收款收据或有价票证。

第十九条  非独立核算二级单位面向社会的服务性收费，应当使用税务发票，并依法纳税。

第二十条  经学校批准的收费项目，必须统一在计划财务处领取有关收费票据，各单位不得自行购买或自行印制票据。社会服务收费所需税务发票由计划财务处按规定向税务部门领购，并加盖学校财务专用章后由收费部门领取使用。

第二十一条  各单位领取收费票据或有价票证后，必须妥善保管，严格按规定使用，不得转让、代开收费票据，也不得超范围使用。
第六章  监督与检查

第二十二条  学校收费管理领导小组根据有关规定对学校收费项目和标准进行定期检查，如发现有擅自决定收费项目、提高收费标准或扩大收费范围、不使用行政事业性收费票据或其他收费票据以及截留、坐支、挪用和私分所收资金的，由学校有关部门追究其单位领导和直接经办人的责任。

第二十三条  各收费部门的领导和具体收费人员要加强法制观念，自觉遵守国家法规制度和财经纪律，同时接受学校有关部门的监督和检查，发现问题，及时纠正。

第二十四条  全校师生员工均可向收费管理领导小组举报违反收费管理办法的单位和个人，收费管理领导小组为举报人保密，举报属实者，由学校给予举报人一定的奖励。
第七章  附  则

第二十五条  本办法自印发之日起执行。

第二十六条  本办法由学校财务处负责解释。

