新疆农业大学财务处财务管理制度

为了规范和加强会计工作，促进财务处廉政建设，根据《行政、事业财务规则》及《行政、事业财务制度》，结合机关的工作特点，制定本财务管理制度。

一、财务处工作由一名校领导分管，财务处负责，重大财务决策由校领导集体研究决定。

二、学校实行统一领导、集中核算、分级管理的体制。财务处管理坚持统一领导、集中管理、量入为出、专款专用和统筹安排相结合的原则。根据《事业单位财务规则》和《高等学校财务制度》的要求，财务处是学校的一级财务机构，学校及各部门的收支由财务处统一管理，维护学校的正常财务工作秩序。

三、财务处实行预决算制度和收支两条线管理。

四、财务处属一级核算单位，全面负责学校的财务工作。

五、预算编制。各处室要结合本处的实际情况，每年元月20日前报出本处室全年收支预算。由财务处负责汇总审核后送主管财务领导审批。财务处根据审定的预算负责具体实施。

六、预算编制方法。应根据上年预算执行情况和本预算年度各有关部门发展计划及增减变动因素，编制出机关财务收支预算数，待上级主管部门及财政部门下达预算控制数，并核定财政补助指标后，再对预算的执行及控制作详细说明，提供执行。财务处负责预算执行中的收、支结算的审核把关。

七、设备购置。各处室根据需要添置500元以上设备，由处室提出书面申请，按审批权限报经批准，方可购买。转让、变卖，报废的固定资产按照国有资产局的有关规定报资产处办理有关固定资产核销、调拨手续。

八、违反财务规定和票据使用不符合规定的，财务部门有权拒绝办理。不按规定编报预算的，财务处有权停供经费。

九、财务处工作人员不得滥用职权，徇私舞弊，玩忽职守。

十、财务处工作接受学校审计，纪检监察部门和自治区财政、物价、审计、监察等部门的监督。
