新疆农业大学财务处资金结算中心内部控制制度
第一章  总  则

第一条  为了加强内部会计监督，提高会计信息的质量，保证学校财产安全、完整，确保国家相应法律法规制度的贯彻执行，特制定本制度。

第二条  新疆农业大学财务结算中心在坚持国家有关法律的前提下，根据单位的实际情况，按照独立性、有效性、全面性等原则设立内部机构和会计工作岗位，保证中心工作的正常开展。

第三条  结算中心主任对中心内部控制制度的建立、健全和有效实施负责，其他人员有根据新的业务提出不断完善措施的义务。

第四条 结算中心人员必须遵守存款结算业务纪律，为存款单位存款保密，为存款单位业务资料和经济信息保密，不得以任何方式泄密。

第五条  结算中心按规定办理各项指出业务。中心的支出原始凭证须经手人签字，购买物品另须严守人签字，再由中心主任审批签字，主办会计据此编制会计凭证，经复核人员复核无误后办理支付手续。

第六条  中心必须遵守国家法规，坚持合法、合规理财，采取积极稳妥的投资渠道，运用国债、企业债、证券投资基金，进行合理的投资组合、具体投资操作人员在规定的投资授权范围及额度内操作，不得超越权限操作。新开辟的投资渠道应经学校财经工作领导小组批准。

第七条  严守中心的经营、管理秘密，未经批准，不得擅自对外提供数据及统计信息，确需引用有关数据的，须报学校财务主管部门负责人审批；已明确不得外传的内部资料信息，不得以任何理由，任何形式外泄；内部重大事件在未公布前应做好保密工作，不得外泄。

第二章   结  算

第八条  所有重要空白凭证的购买、出售和领用由专人负责进行登记保管工作。签发转帐支票、电汇等各类重要空白凭证要逐笔进行登记，移交时要办理交接手续。

第九条  中心的银行印鉴章、票据受理及空白凭证章应该分开保管使用。学校法人、中心负责人印鉴章与学校支票专用印鉴章、空白凭证分别由两人保管使用，假期轮值期间，应严格按分管工作分开交接印鉴和空白凭证，并做好交接登记相关记录。

第十条  记帐、复核与审核，必须分别在凭证的相应为止加盖经办人私章。

第十一条  加强计算机帐务系统的内部管理，不得在装有帐务系统的服务器上做任何与帐务无关的事。不得随意打开数据库调整帐目，确因工作开库调整，须经中心主任同意后，有专人进行操作，并作好工作日志。每天记帐完毕，除由计算机程序自动进行数据备份外，还应由制定专人对帐务数据进行手工备份。

第十三条  每月由会计复核岗负责开户银行的存款余额对帐工作，在次月5日前做好“余额调查表”、“银行对帐单”，由制表人、中心主任稽核、签字后交财务、审计负责人及校领导审核签字。

第三章  附  则

第十四条  本制度与国家法律法规有冲突的，以法律法规为准。

第十五条  本制度自发布之日起执行。

